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SECRETARIAT

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului —
cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, Clubul Sportiv Municipal Bucuresti cu sediul in localitatea Bucuresti , Calea
Vitan nr. 242, sector 3, organizeazi concurs/examen pentru ocuparea urmitoarelor functii
contractuale, vacante la nivelul institutiei:

- 2 posturi sofer treaptd profesionald I, din cadrul Serviciului Administrativ si Registraturd pozitia
30 si pozitia 31 1n statul de functii al Clubului Sportiv Municipal Bucuresti.
Conditii specifice necesare in vederea participirii la concurs:

- Studii medii absolvite cu diplomi de bacalaureat ;

Permis de conducere cat. B si D;

- Atestat transport persoane;

Card tahograf eliberat de citre Autoritatea Rutierd Roméans;

Vechime in specialitatea postului: minimum 5 ani cat.B si cat. D.;
Nivelul posturilor: functii de executie.

Durata timpului de lucru: 40 ore/siptimana.

Perioada: nedeterminata.

Descrierea sarcinilor ce revin postului sofer I -pozitia 30 si pozitia 31 din statul de functii
(extras din fisa postului):

1. Cunoaste si respecta prevederile legale cu privire la circulatia pe drumurile publice;

2. Pastreazd actele masinii In conditii corespunzitoare si si le prezinte la cererea organelor de
control;

3. S& se prezinte la munca, la locul stabilit, odihnit, in tinutd corespunzatoare si si respecte
programul stabilit;

4. S& nu conducd autovehiculul obosit sau sub influenta alcoolului, drogurilor sau medicamentelor
care reduc capacitatea de conducere;

5. Sd nu facd alte transporturi in afara celor trecute in documentele de transport;

6. Sd respecte cu itinerariul si instructiunile primite;

7. Atét la plecarea cét si la sosirea din cursd si verifice starea tehnicd a autovehicului, inclusiv
anvelopele. Dacd pe timpul deplasdrilor pe drumurile publice este oprit si sanctionat de cétre
organul de politie, procesul verbal de constatare si sanctionare a contraventiei precum si chitanta
privind achitarea contravalorii contraventiei se va preda sefului de serviciu imediat a doua zi;

8. S& nu plece In cursd dacd constatd defectiuni/nereguli ale autovehicului si anuntd imediat
coordonatorul compartimentului;

9. La sosirea din cursd predd superiorului ierarhic, foaia de parcurs completatd corespunzator,
insotitd de decontul justificativ de cheltuieli, daci este cazul;
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10. Réspunde personal de intretinerea autovehicului, efectuarea la timp a reviziilor, schimburilor
de ulei si filtre etc.
11. Raspunde personal in fata legii pentru pagubele cauzate din culpa sa;
12. Asigurarea confidetialititii asupra informatiilor si documentelor la care are acces.
13. Asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate, ia mésuri de prevenire a scurgerii datelor
cu caracter personal si a informatiilor;
14 Manifestd o conduitd profesionala ce include obligatoriu politete, solicitudine in relatiile cu
colegii si cu toate persoanele cu care intrd in contact;
15. Efectueaza curse de transport sportivi in functie de calendarul competitional:
a) pregateste autovehiculul in vederea efectuarii transportului in special in ceea ce priveste
starea tehnica, spalarea interioara si exterioara, actele necesare plecarii in cursa;
b) supravegheaza imbarcarea sportivilor, verifica si respecta graficele de circulatie, verifica
inchiderea usilor;
c) executa transportul pe rutele si traseele indicate de angajator cu respectarea legislatiei
rutiere;
d) asigura si supravegheaza debarcarea sportivilor.
16. Preia si transporta echipele adverse la meciurile internationale organizate de C.S.M.B.;
17. Anuntd superiorul ierarhic cu cel putin 10 zile tnainte de expirarea documentelor (RCA, ITP,
taxa de drum);

La concursul organizat pentru ocuparea unui post vacant sau temporar vacant poate
participa orice persoand care indeplineste urmitoarele conditii generale conform Regulamentului
— Cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar
plétit din fonduri publice:

a) are cetdtenia roménd sau cetafenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoagte limba roména, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile i completirile ulterioare;

d) are o stare de sénitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

1) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securititii nationale,
contra autoritdtii, contra umanitétii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra Inféptuirii justitiei, infractiuni s¥vArsite cu intentie care ar face o persoand candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfésura activitatea de care s-a folosit
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pentru sivérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat misura de sigurantd a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitérii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile previzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Pentru iInscrierea la concurs, candidatii vor depune fizic la sediul Clubului Sportiv Municipal
Bucuresti din Calea Vitan nr.242, etaj 1, sector 3, un dosar de concurs care va contine urmitoarele
documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa 2 din H.G. nr.
1336/2022;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de cisdtorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

¢) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucraté, care
sa ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

Modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats, care si ateste
vechimea In muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului este prevazut in
anexa 3 din H.G. nr. 1336/2022;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

Certificatul de cazier judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere privind
antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de
a completa dosarul de concurs cu originalul documentului, anterior datei de sustinere a probei
scrise si/sau probei practice.

g) adeverinti medicald care si ateste starea de sdnitate corespunzatoare, eliberatd de cétre
medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derulérii concursului;

Adeverinta care atestd starea de sdnitate contine, in clar, numérul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului s&natatii.

Pentru candidatii cu dizabilititi, in situatia solicitirii de adaptare rezonabild, adeverinta care atesta
starea de sdnitate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap,
emis 1n conditiile legii.

1) curriculum vitae, model comun european. ,
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Copiile de pe actele prevazute la lit. b) -e), precum si copia certificatului de Incadrare intr-
un grad de handicap se prezinta insotite de documentele originale, care se certifici cu mentiunea
"conform cu originalul" de citre secretarul comisiei de concurs.

Dosarele de concurs se depun in termen de 10 zile lucritoare de la data afisérii anuntului,
la sediul institutiei din Calea Vitan nr.242, etaj 1, sector 3.

Bibliografia

1. Legea nr.53 din 24 ianuarie 2003 (*republicata*) -Codul Muncii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Ordonanta de Urgenta nr.195/2002 (*republicata*) privind circulatia pe drumurile publice

(actualizata)

3. Hotarérea de Guvern nr. 1391 din 4 octombrie 2006 pentru aprobarea Regulamentului de
aplicare a Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile
publice;

Tematica este aceeasi cu bibliografia

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI:

Nr.

ort DOCUMENTE TERMEN
0 1 2
PUBLICARE ANUNT
L Cu m1n1mum‘ 15 zile h'lcratoare 1na1r.1tf3 dfa prima proba 24.04.2023
a concursului( nu se ia 1n calcul nici ziua in care se
publica anuntul, nici ziua in care are loc acesta)
ULTIMA ZI DEPUNERE DOSARE 09.05.2023

2. | In termen de 10 zile lucritoare de la data afisirii
anuntului

pénai la ora 15.%

SELECTIE DOSARE
In termen de cel mult 2 zile lucrétoare de la expirarea
termenului de depunere a dosarelor

10.05.2023

COMUNICARE REZULTATE SELECTIE
4. | DOSARE DE INSCRIERE 11.05.2023
In termen de cel mult 1 zi lucritoare de la expirarea
termenului privind selectia dosarelor de inscriere.
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DEPUNERE CONTESTATIE SELECTIE
DOSARE DE INSCRIERE

In termen de cel mult 1 zi lucritoare de la data afisdrii
rezultatului selectiei dosarelor de inscriere

12.05.2023
pani la ora 15.%

ANALIZA CONTESTATIE SELECTIE
DOSARE DE INSCRIERE

In termen de maximum 1 zi lucratoare de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor

15.05.2023

COMUNICARE REZULTATE CONTESTATIE
SELECTIE DOSARE DE INSCRIERE

In termen de maximum 1 zi lucratoare de la analizarea
contestatiilor

16.05.2023

PROBA SCRISA
Sustinerea probei scrise dupd cel putin 15 zile
lucritoare de la publicarea/afisarea anuntului.

17.05.2023

ora 14,9

NOTARE PROBA SCRISA
In termen de maximum 1 zi lucritoare de Ia
finalizarea probei.

17.05.2023

10

COMUNICARE REZULTATE PROBA SCRISA
In termen de maximum 1 zi lucriitoare de la data
finalizarii probei.

18.05.2023

11.

DEPUNERE CONTESTATIE PROBA SCRISA
In termen de cel mult 1 zi lucritoare de la data afigarii
rezultatului probei scrise.

19.05.2023

pani la ora 15.%

12.

ANALIZA CONTESTATIE PROBA SCRISA
In termen de maximum 1 zi lucritoare de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor.

22.05.2023

13.

COMUNICARE REZULTATE CONTESTATIE
PROBA SCRISA

In termen de maximum 1 zi lucritoare de la analizarea
contestatiilor

22.05.2023

14.

INTERVIU
Sustinerea interviului In maximum 4 zile lucritoare
de la data sustinerii probei scrise.

23.05.2023

conform programérii

15.

NOTARE INTERVIU
In termen de maximum 1 zi lucritoare de la finalizarea
probei.

23.05.2023

16.

COMUNICARE REZULTATE INTERVIU
In termen de maximum 1 zi lucritoare de la data
finaliz&rii probei.

24.05.2023

17.

DEPUNERE CONTESTATIE INTERVIU

25.05.2023

e ORA$UL TAU. ECHIPA TA. msssaosmmmsmssses B e D L R T P Ess

Calea Vitan, nr. 242, etaj 1, Sector 3, Bucuresti, tel: +4 (021) 313.66.33, fax: +4 (021) 317.42.48, e-mail:_ office@csmbucuresti.ro
C.F. 22389856 CSM Bucuresti opereazi conform Regulamentului UE nr, 629/2016 privind protectia datelor personale




www.csmbucuresti.ro

In termen de cel mult 1 zi lucratoare de la data afisarii pana la ora 15.%
rezultatului interviului.

ANALIZA CONTESTATIE INTERVIU

In termen de maximum 1 zi lucritoare de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor
COMUNICARE REZULTATE CONTESTATIE
19. | INTERVIU 29.05.2023
In termen de maximum 1 zi lucritoare de la analizarea
contestatiilor

STABILIREA PUNCTAJELOR FINALE SI

20. | AFISAREA REZULTATELOR FINALE 30.05.2023
In termen de maximum 1 zi lucritoare de la data
afisdrii rezultatului contestatiilor la interviu.

18. 26.05.2023

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei din Calea Vitan nr.242, etaj 1 sector

3, In intervalul orar 11%°-15% sau pe e-mail secretariat@csmbucuresti.ro .

DIRECTOR GENERAL
Vasile Tulian PISLA
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